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（３）　利用料納付額及び事務費基準額内訳

　　A型（特定施設入居者生活介護施設以外の施設）

定　　員

民　間
加算率

（施設名）
　（ア）　平成３年７月１日以降入所者分

単価区分別 利用料納付額 事務費

階層の区分 （事務費及び 合計 本人 備　　考

利用人員 　　生活費） ※自動計算 徴収額

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
9 0
10 0
11 0
12 0
13 0
14 0
15 0
16 0
17 0
18 0
19 0
20 0
21 0
計 0

（注）１　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔
　　　　に記入すること。
　　  ２　  単価区分及び介護職員処遇改善加算（年額）は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。

事務費基準額

単価区分 金額
介護職員処遇改
善加算（年額）



　（イ）　平成３年６月３０日以前入所者分

単価区分別 利用料納付額 事務費

（事務費及び 合計 本人 備　　考

利用人員 　　生活費） ※自動計算 徴収額

0
0

Ｃ１ 0
Ｃ２ 0
Ｃ３ 0
Ｃ４ 0
Ｃ５ 0
Ｃ６ 0
Ｃ７ 0
Ｃ８ 0
Ｃ９ 0

Ｃ１０ 0
0

（注）１　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔
　　　　に記入すること。
　　  ２　  単価区分及び介護職員処遇改善加算（年額）は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。

※　合計（（ア）＋（イ））

利用人員 備　　考

階層の区分

Ａ階層
Ｂ階層

Ｃ
階
層

合計

計

区分

事務費基準額

単価区分 金額
介護職員処遇改
善加算（年額）

事務費基準額 事務費本人徴収額
利用料納付額

（事務費及び生活費）



（３）　利用料納付額及び事務費基準額内訳

　　A型（特定施設入居者生活介護施設）

区分 一般 特定施設 合計

対象人数

民　間
加算率

（施設名）

①　一般入所者分
　（ア）　平成３年７月１日以降入所者分

単価区分別 利用料納付額 事務費

階層の区分 （事務費及び 合計 本人 備　　考

利用人員 　　生活費） ※自動計算 徴収額

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
計

（注）１　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔
　　　　に記入すること。
　　  ２　  単価区分及び介護職員処遇改善加算（年額）は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。
　　　３　介護職員処遇改善加算（年額）は（ア）に全額記入し、（イ）には記入しない。

事務費基準額

単価区分 金額
介護職員処遇改
善加算（年額）



　（イ）　平成３年６月３０日以前入所者分

単価区分別 利用料納付額 事務費

（事務費及び 本人 備　　考

利用人員 　　生活費） 徴収額

Ｃ１
Ｃ２
Ｃ３
Ｃ４
Ｃ５
Ｃ６
Ｃ７
Ｃ８
Ｃ９

Ｃ１０

（注）１　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔
　　　　に記入すること。
　　  ２　  単価区分は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。

※　一般入所者分計（（ア）＋（イ））

利用人員 備　　考事務費本人徴収額

事務費基準額

単価区分 金額

利用料納付額
（事務費及び生活費） 事務費基準額区分

一般入所者分計

Ｃ
階
層

計

Ａ階層
Ｂ階層

階層の区分



②　特定施設入居者生活介護対象者分
　（ア）　平成３年７月１日以降入所者分

単価区分別 利用料納付額 事務費

階層の区分 （事務費及び 本人 備　　考

利用人員 　　生活費） 徴収額

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
計

（注）１　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔
　　　　に記入すること。
　　  ２　  単価区分は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。

事務費基準額

単価区分 金額



　（イ）　平成３年６月３０日以前入所者分
単価区分別 利用料納付額 事務費

（事務費及び 本人 備　　考

利用人員 　　生活費） 徴収額

Ｃ１
Ｃ２
Ｃ３
Ｃ４
Ｃ５
Ｃ６
Ｃ７
Ｃ８
Ｃ９

Ｃ１０

（注）１　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔
　　　　に記入すること。
　　  ２　  単価区分は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。

※　特定施設入居者生活介護対象者分計（（ア）＋（イ））

利用人員 備　　考

※　合計（①一般入所者分＋②特定施設分）

利用人員 備　　考

利用料納付額
（事務費及び生活費） 事務費基準額 事務費本人徴収額

計

区分

事務費基準額
階層の区分

Ａ階層
Ｂ階層

単価区分 金額

利用料納付額
（事務費及び生活費） 事務費基準額 事務費本人徴収額

特定施設
入居者

生活介護
対象者分計

区分

合計

Ｃ
階
層



（３）利用料納付額及び事務費基準額内訳

　　ケアハウス（特定施設入居者生活介護施設以外の施設）

定　　員

民　間
加算率

（施設名）

利用料納付額

階層の区分 （事務費及び 合計 備　　考

　生活費） ※自動計算

1 0

2 0

3 0

4 0

5 0

6 0

7 0

8 0

9 0

10 0

11 0

12 0

13 0

14 0

15 0

16 0

17 0

18 0

計 0 0 0

（注）１　　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔に
　　　　 記入すること。
　　  ２　  単価区分及び介護職員処遇改善加算（年額）は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。

単価区分
別利用人

員

事務費本人
徴収額単価区分 金額

事務費基準額

介護職員処遇改善
加算（年額）



（３）利用料納付額及び事務費基準額内訳

　　ケアハウス（特定施設入居者生活介護施設）

区分 一般 特定施設 合計

対象人数

民　間
加算率

（施設名）
①　一般入所者分

利用料納付額

階層の区分 （事務費及び 合計 備　　考
　生活費） ※自動計算

1 0 0
2 0 0
3 0 0
4 0 0
5 0 0
6 0 0
7 0 0
8 0 0
9 0 0
10 0 0
11 0 0
12 0 0
13 0 0
14 0 0
15 0 0
16 0 0
17 0 0
18 0 0
計 0

（注）１　　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔に
　　　　 記入すること。
　　  ２　  単価区分及び介護職員処遇改善加算（年額）は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。

介護職員処遇改善
加算（年額）

単価区分
別利用人

員

事務費本人
徴収額単価区分 金額

事務費基準額



②　特定施設入居者生活介護分
利用料納付額

階層の区分 （事務費及び 備　　考
　生活費）

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
9 0
10 0
11 0
12 0
13 0
14 0
15 0
16 0
17 0
18 0
計

（注）１　　単価区分ごとに別々に記入し、「備考」欄に加算・月別等その理由を簡潔に
　　　　 記入すること。
　　  ２　  単価区分は、（ウ）単価積算内訳のとおりである。

※　合計（①＋②）
利用料納付額 事務費

利用人員 （事務費及び 本人 備考

生活費） 徴収額

合計

区分 事務費基準額

単価区分
別利用人

員

事務費基準額
事務費本人

徴収額単価区分 金額



（ウ）事務費基準額単価積算内訳（特定施設入居者生活介護施設以外の施設）

人

Ｅ 月

単価区分（　Ａ型　・　ケアハウス）

円 円 円

加
算
分

円 円 円

円 円 円

　（注）１　単価の変動があった場合は異なる単価を使用した各月の状況を記載すること。

介護職員等処遇改善費積算内訳

円 人 0 円 0 円

入所者数
（前年度の平均値）

適用月 （　　月　～　　月　） （　　月　～　　月　） （　　月　～　　月　）

当該年度の開設月数

事務費基本額

加算額（年額）
Ｄ＝Ｃ×Ｅ
※自動計算

民間施設給与等改善費

合計

介護職員
処遇改善単価／人

Ａ

対象介護職員数
（月平均）

Ｂ

加算額（月額）
Ｃ＝Ａ×Ｂ
※自動計算

　　　 ２　「入所者数（前年度の平均値）」は、前年度の入所者延数を前年度の日数で除して得た数とする。
　　　　　 算定にあたっては、小数点第２位以下を切り上げるものとする。

9,000

　（注）１　各月の介護職員数（常勤換算）から、特定施設入居者生活介護を担当する介護職員数（常勤
　　　　　　換算）を除いた数を求め、それを12ヶ月分合計した上で12で除した数（小数点第２位以下切捨
　　　　　　て）。

　（注）２　月の「一般入所者数の数」が0である場合、当該月は「開設月数」「賃金改善を実施する月数」
 　　　　　　に算入しない。



（ウ）単価積算内訳（特定施設入居者生活介護施設）

Ｅ 月

単価区分（　Ａ型　・　ケアハウス）

円 円 円

（注）１　単価の変動があった場合は異なる単価を使用した各月の状況を記載すること。

介護職員等処遇改善費積算内訳

円 人 0 円 0 円

＜事務費基本額算出＞

③一般入所者用＝（①＋②）

④特定施設入居者
　　生活介護対象者用＝①

＜民間施設給与等改善費＞

⑤一般入所者用

適　　用　　月 （　　　月　～　　　月　） （　　　月　～　　　月　） （　　　月　～　　　月　）

入所者数
（前年度の平均値）

一般入所者数
（前年度の平均値）

人

人

事
務
費
基
本
額

9,000

　（注）１　各月の介護職員数（常勤換算）から、特定施設入居者生活介護を担当する介護職員数（常勤
　　　　　　換算）を除いた数を求め、それを12ヶ月分合計した上で12で除した数（小数点第２位以下切捨
　　　　　　て）。

　（注）２　月の「一般入所者数の数」が0である場合、当該月は「開設月数」「賃金改善を実施する月数」
 　　　　　　に算入しない。

当該年度の開設月数

　　  ２　　「入所者数（前年度の平均値）」及び「一般入所者数（前年度の平均値）」は、前年度の入所者延
　　　　　数を前年度の日数で除して得た数とする。算定にあたっては、小数点第２位以下を切り上げるもの
　　　　　とする。

介護職員
処遇改善単価／人

Ａ

対象介護職員数
（月平均）

Ｂ

加算額（月額）
Ｃ＝Ａ×Ｂ
※自動計算

加算額（年額）
Ｄ＝Ｃ×Ｅ
※自動計算

⑥特定施設入居者
　　生活介護対象者用

一般入所者用＝③＋⑤

特定施設入居者
生活介護対象者用＝④＋⑥

加
　
算
　
分

合
計

①共通職員単価

②直接処遇職員単価



（４）　職員の状況（特定施設入居者生活介護施設以外の施設）

（　Ａ型　・　ケアハウス）

（施設名）

常勤 常勤以外
（常勤換算した数）

計

施設長

事務員

生活相談員

介護職員

看護職員

栄養士

調理員等

○　○　○

計

　（　　　年４月１日現在）

区　　　分

職　　員　　数　（現　員）



（４）　職員の状況（特定施設入居者生活介護施設）

（　Ａ型　・　ケアハウス）

（施設名）

①　一般入所者分

常勤 常勤以外
（常勤換算した数）

計

施設長

事務員

生活相談員

介護職員

看護職員

栄養士

調理員　等

計
（注）　この表については、特定施設配置基準における
　　　共通職員及び直接処遇職員を記載すること。

②　特定施設入居者生活介護対象者分

常勤 常勤以外
（常勤換算した数）

計

施設長
事務員
生活相談員
栄養士
調理員　等

計
（注）　この表については、特定施設配置基準における
　　　共通職員分のみを記載すること。

　（　　　年４月１日現在）

区　　　分

職　　員　　数　（現　員）

区　　　分

職　　員　　数　（現　員）



（５）　１施設当たり職員平均勤続年数算定表（法人立のみ）

（特定施設入居者生活介護施設以外の施設）

（　A型　・　ケアハウス　）

施設名 施設所在地

施設の区分 A・B・C・D・E・F・G・H 設定年月日 　　　　年　　　　月　　　　日

年数等 現に勤務する施設の状況 備　考
区分 職員数 職　種 勤続年数

氏名 （a） （ｂ） （ｃ） （ｂ）＋（ｃ）　（ｄ） （ｄ）/（a）  　（e）

人 年　月 年　月 年　月

計 年

注１　施設の区分欄は、（e）欄の結果により決定し、該当する施設の区分に○をつけること。
　 ２ 　(ｂ)欄、(c)欄、(d）欄の勤続年数は、年月数まで算出することとし、また、(e)欄の算定
　　　は、６カ月以上の端数は１年とし、６カ月未満の端数は切り捨て、整数年とすること。
　 ３　個々の職員の勤続年数の算定は、年度当初における事務費の支弁単価設定の際に
　　 行うものとし、各年度４月１日現在により算定すること。
     　 なお、１カ月未満の日数についてはこれを１月とする。（ただし、当該年度４月１日採用
     者については０月とする。）
   ４ 　(c)欄の算定に当たっては、２以上の施設に勤務した場合は、各々の日数までを合算
      した後、上記の３のなお書きにより算定すること。

その他の社会福

祉施設における

１施設当たり

職員総勤続

１施設当たり

職員平均勤



（５）　１施設当たり職員平均勤続年数算定表（法人立のみ）

（特定施設入居者生活介護施設）

（　A型　・　ケアハウス　）

①　一般入所者分

施設名 施設所在地

施設の区分 A・B・C・D・E・F・G・H 設定年月日 　　　　年　　　　月　　　　日

年数等 現に勤務する施設の状況 備　考
区分 職員数 職　種 勤続年数

氏名 （a） （ｂ） （ｃ） （ｂ）＋（ｃ）　（ｄ） （ｄ）/（a）  　（e）

人 年　月 年　月 年　月

計 年

②　特定施設入居者生活介護対象者分
施設名 施設所在地

施設の区分 A・B・C・D・E・F・G・H 設定年月日 　　　　年　　　　月　　　　日
年数等 現に勤務する施設の状況 備　考

区分 職員数 職　種 勤続年数
氏名 （a） （ｂ） （ｃ） （ｂ）＋（ｃ）　（ｄ） （ｄ）/（a）  　（e）

人 年　月 年　月 年　月

計 年

注１　施設の区分欄は、（e）欄の結果により決定し、該当する施設の区分に○をつけること。
　 ２ 　(ｂ)欄、(c)欄、(d）欄の勤続年数は、年月数まで算出することとし、また、(e)欄の算定
　　　は、６カ月以上の端数は１年とし、６カ月未満の端数は切り捨て、整数年とすること。
　 ３　個々の職員の勤続年数の算定は、年度当初における事務費の支弁単価設定の際に
　　 行うものとし、各年度４月１日現在により算定すること。
     　 なお、１カ月未満の日数についてはこれを１月とする。（ただし、当該年度４月１日採用
     者については０月とする。）
   ４ 　(c)欄の算定に当たっては、２以上の施設に勤務した場合は、各々の日数までを合算
      した後、上記の３のなお書きにより算定すること。

その他の社会福

祉施設における

１施設当たり

職員総勤続

１施設当たり

職員平均勤

その他の社会福

祉施設における

１施設当たり

職員総勤続

１施設当たり

職員平均勤


